
Masukkan Katanama dan Katalaluan yang dicipta dan klik butang
Log Masuk.



Setelah Log Masuk, status permohonan Cipta Akaun
dikemaskini kepada lengkap. Seterusnya, klik butang

Pendaftaran Baru untuk lengkapkan permohonan syarikat
sebagai PEMBEKAL.



ROC = Register of Company
ROB = Register of Business
ROS = Register of Society

SKM = Suruhanjaya Koperasi Malaysia

123456789123



Klik butang simpan seperti diatas setelah selesai mengisi butiran
Maklumat Pembekal. 

Rekod anda disimpan



Bagi maklumat bank, lengkapkan butiran
akaun bank syarikat yang berdaftar. Klik 

pilihan bank di tempat arah anak panah warna
merah.



Senarai bank bagi pilihan 
akaun yang didaftarkan

oleh syarikat.



Klik butang simpan jika semua maklumat
bank selesai dilengkapkan.

Rekod anda disimpan



Wilayah liputan adalah 
dimana wilayah cawangan 

sesebuah syarikat
didaftarkan.

Lengkapkan Modal Berbayar seperti yang didaftarkan
dengan SSM.



Pilihan Jenis Organisasi mengikut jenis perniagaan 
syarikat.



Pastikan klik butang simpan
setelah selesai mengisi

butiran.
Rekod anda disimpan



Untuk bahagian kod kategori MOF ini adalah dimana
anda memilih kod bidang yang berkaitan dengan ciri-
ciri perniagaan dalam syarikat anda. Untuk pilih, anda
boleh klik butang Tambah Kod yang kotak berwarna

hijau.

Untuk Kod Kategori CIDB (Construction Industry 
Development Board), klik butang hijau bagi pengisian

Kod CIDB atau klik ikon pensel bahagian kolum
tindakan untuk kemaskini maklumat.

Bagi Pegawai Perhubungan
adalah berkenaan pegawai 

yang bertanggungjawab
dengan hal-hal urusniaga

dengan perolehan.



Halaman ini adalah ruang senarai kod bidang MOF (Ministry of 
Finance). Pilih dan tetapkan kod bidang seperti yang didaftarkan

dalam lesen MOF. Setelah selesai, klik butang Simpan atau Kembali 
untuk halaman sebelumnya.



Untuk halaman Tambah Kod CIDB, tetapkan 3 peringkat maklumat
bagi setiap bidang yang dipilih. 



Untuk tetapan bahagian Level (Peringkat), pilihan G1-G7 
disenaraikan.





Setelah anda selesai mengisi pilihan tersebut pastikan
anda klik butang simpan untuk kembali ke halaman

seterusnya.



Bagi tab Laporan Kewangan, lengkapkan maklumat Laporan
Audit Kewangan (jika ada) dan Penyata Bank.



Lengkap maklumat Laporan Audit Kewangan seperti yang direkodkan pada laporan
audit tahun yang dikemukakan.



Lengkapkan maklumat Tarikh Penyata dan Baki Penutup bagi
tempoh penyata dikemukakan. Selepas selesai mengisi

maklumat tersebut, klik Simpan.



Untuk halaman ini, dimana anda perlu mengisi butiran
pengurusan saham syarikat, nama Pengarah syarikat

dan ahli pasukan dalam syarikat.

Lengkapkan ahli pemegang saham mengikut komposisi modal berbayar.



Klik tambah Pengarah untuk melengkapkan maklumat berkaitan 
Pengarah syarikat. Ulang langkah yang sama untuk mengisi

maklumat Pengarah tambahan.

Untuk bahagian tambah ahli pasukan pula ialah kakitangan syarikat
seperti ketua pemasaran, pentadbir dan lain-lain jawatan.



Untuk halaman pemegang saham, lengkapkan maklumat pemegang
saham sama ada dikalangan individu atau syarikat/organisasi  sebagai

pemegang saham dalam syarikat



Halaman ini pula adalah dimana anda mengisi butiran nama
Pengarah syarikat. Jika selesai mengisi anda klik butang simpan

untuk buat maklumat yang seterusnya.



Untuk tambah pasukan pengurusan ini, anda boleh mengisi ahli-ahli/pekerja
dalam syarikat anda di dalam halaman ini. Selesai mengisi butiran tersebut

anda dikehendaki klik butang simpan.



Untuk tab maklumat tambahan, di mana syarikat menerima
pengiktirafan atau lesen dari agensi atau organisasi

professional. Jika ada, klik butang ‘ Tambah Maklumat 
tambahan’



Seterusnya, anda boleh mengisi maklumat tersebut.
Kemudian, pastikan klik butang Save.



Untuk tab Pengalaman & Pelanggan adalah rekod kerja
yang dianugerahkan kepada syarikat sama ada sedang atau

telah selesai dilaksanakan.



Di sini, anda perlu isi kesemua butiran di 
dalam kolum. Setelah selesai klik butang

simpan.



Di tab surat akaun pembida, anda wajib
membaca dan mengikut syarat-syarat

perolehan.

Selanjutnya, anda klik butang
arah ke bawah.



Klik butang Tambah Ahli Keluarga atau Saudara jika anda
mempunya ahli keluarga yang sedang berkhidmat dengan

USM.

Apabila anda selesai membaca syarat-syarat, tanda pada 
kotak tersebut sebelum hantar permohonan.



Di sini anda boleh isi butiran di atas
dan klik butang simpan.



Untuk tab lampiran, muat naik dokumen
mengikut tajuk ditetapkan

Klik butang arah ke
bawah. 



Ruangan bertanda YA adalah dokumen 
mendatori yang perlu dilampirkan dalam 

format PDF.

Klik butang bulat, untuk muat
naik dokumen.



Kemudian, klik butang ‘Browse’ untuk
pilihan dokumen untuk di muat naik.



Klik butang ‘open’ untuk pilihan
dokumen.



Klik butang ‘upload’ untuk muat
naik dokumen.



Anda telah berjaya muat naik dokumen.



Di tab Ringkasan, keseluruhan
maklumat dipaparkan bagi setiap

tab sebelumnya.

Klik butang di sini
untuk buat 
semakan.



Ini adalah contoh paparan bagi maklumat
yang telah dilengkapkan.



Setelah selesai buat semakan maklumat, anda
boleh klik butang Hantar Permohohan.



Setelah selesai hantar permohonan, kolum Status 
Permohonan Pendaftaran dikemaskini kepada ikon 

’MENUNGGU PENGESAHAN/KELULUSAN’ 
Permohonan Pendaftaran akan disemak terlebih 

dahulu oleh Seksyen Perolehan USM.



Kolum Status Permohonan Pendaftaran akan 
dikemaskini kepada ikon ‘LENGKAP’ setelah selesai 

semakan daripada Seksyen Perolehan USM.
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